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Raporlar

WFM Agi'nin 6zelliklerini Yapilandirma, ilkeler, Takvim, Tahmin, Vardiya Plani, Performans, Baghlik ve
Denetim raporlar tGretmede kullanin. (Kullanilabilir raporlarin ayrintilarini gérmek icin Raporlar
Listesi'ne bakin.) Raporlar, olusturulduktan sonra, Rapor Goéruntuleyicisi'nde sunulur.

Rapor Goruntuleyicisi Ozellikler
Rapor Goéruntuleyicisi ile sunlari yapabilirsiniz:

¢ Raporda mevcut tim bilgileri goruntulemek.

e Raporu yazdirmak. Elektronik tablo programlari tarafindan kolaylikla acilan .csv (virgulle ayrilmis
degerler) formatinda bircok rapor olusturabilirsiniz.

¢ Raporu disa aktarim yoluyla yerel bir dosyaya aktarabilirsiniz.
e Ayni veya degismis ayarlar kullanarak raporu yeniden olusturabilirsiniz.

e Daha 6nceden olusturulmus bir raporu gorintuleyebilirsiniz.

Raporlar Goruntuleme

Cok sayfali bir raporun tim sayfalarini goérinttlemek icin Rapor Goérintlleyicisi'nin arac cubugu
Uzerinde su gezinti butonlarini kullanin (bunlar video veya optik disk okuyucu Uzerindeki fiziki
butonlara benzerler):

* Bir sayfa ileri veya geri gitmek icin > veya < simgesine (sirasiyla) tiklayin.
* Son sayfaya ge¢mek ya da ilk sayfaya geri donmek igin >| ya da |<'ye (sirasiyla) tiklayin.

e Belirli bir sayfaya atlamak igin > ve < butonlari arasindaki ilk metin kutusuna sayfa numarasini yazin ve
Enter'a basin.

Baska bir bayUtmeye yakinlastirmak icin:
e Farkh bir %, Sayfa Genisligi veya Tam Sayfa se¢mek icin acgilan listeyi kullanin.

Rapor Goruntuleyicisi, Rapor Sihirbazi'nda yaptiginiz secimlere gére raporlari gorintiler. Bu ayarlari
degistirmek icin, Bkz. Raporlari Sablon olarak Kullanma.

Raporlari Yazdirma

Bir raporun kopyasini yazdirmak icin Rapor Goérinttlleyicisi'ne ait arag cubugunda Yazici digmesine
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tiklayin.

Tip
".csv biciminde" olusturdugunuz raporlari yazdirmak icin WFM'yi kullanmayin, ¢tiinkt

sonug verisi kesilebilir. Boyle bir dosyayi dogru bir sekilde yazdirmak icin, .csv bicimi
okuyabilen bir programda acin ve ardindan yazdirin.

Raporlarin Yerel Dosyalara Disa Aktarimi

. Islemler arac cubugunda Farkli Kaydet butonuna tiklayin.
. Biriletisim kutusu acilir.
. Rapor Bicimi acilan listesinden bir rapor bicimi segin.

. Tamam'a veya Uygula'ya tiklayin.

. Bu dosyayi kaydetmek (acmak degil) istediginizi dogrular ve son olarak bir iletisim kutusu acilir.

1
2
3
4
5. Eger bir Dosya indir iletisim kutusu belirirse, Kaydet'e veya Tamam'a tiklayin.
6
7. Raporun hedef klasérint ve dosya adini ayarlayin.

8

. Kaydet'e veya Tamam'a tiklayin.

Raporlar Sablon olarak Kullanma

Mevcut raporun ayarlari Gzerine kurulu yeni bir raporu tanimlayabilir ve olusturabilirsiniz (Raporlar
Sihirbazi'ndaki secimlerinizi dahil ederek).

. Eylemler arac¢ cubugunda Sablon olarak Kullan butonuna tiklayin.

. Mevcut raporun ilk sihirbaz ekrani belirir. Her ekran son secimleri korur.

1
2
3. Secimlerinizi gerektigi gibi her ekranda degistirmek suretiyle sihirbaz sayfalarinda ilerleyin.
4. Son ekranda Bitir'e tiklayin.

5

. Rapor Goruntlleyicisi yeni raporu géruntuler.

Raporlari Gozden Gecirme

Rapor olustuktan sonra artik onu tekrar olusturmadan yeniden acabilir ve gézden gecirebilirsiniz:

1. Nesneler bolmesinde, rapor adina tiklayin veya genislet/daralt denetimini genisletin.

2. Bu raporun uUretilen her kopyasi, olustugu tarih ve saate gore etiketlenerek adacta yerini alir.
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3. Olusturulan bir raporu gézden gecgirmek icin gift tiklayin.

4. Rapor, Rapor Goruntuleyicisi'nde acilir.

Olusturulan raporlarin kopyalari, siz onlari ya kapatincaya ya da WFM Agi'ni terkedinceye kadar
Nesneler agacinda kalirlar.

Raporlar Kapatma

Goruntulenen bir raporu kapatmak igin:

"l

=

e Eylemler arac cubugunda Kapat butonuna ( ) tiklayin.

Bu sayede calisma bdlmesini temizler ve raporu (standart veya olusmus) Nesneler agacindan kaldirir.
Ancak, sizin son Raporlar daliniz ModUller agacinda secili kalir.
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