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Takvim Ogeleri Raporu

Takvim Ogeleri Raporu

Bir Takvim Ogeleri Raporu olusturmak icin:

1. Raporlar sekmesinde, Gérinim menUstinden Takvim Raporlari'ni segin.

2. Nesneler bélmesinde listeden Takvim Ogeleri Raporu'nu secin.
Raporlar Sihirbazi'nin ilk ekrani, Bashk, gérunar.

3. istege Bagl: Rapor Uzerinde bir baslik olusturmak icin Bash@i Goster'i secin ve baslik metninizi metin
kutusuna yazin.
Istege bagli: Raporu, virgulle ayrilan degerler bicimindeki bir dosyaya aktarmak igin, .csv uyumlu
bicimde rapor olustur onay kutusunu isaretleyin (ve ardindan rapor olusturuldugunda, islemler >
Farkh kaydet'i ve rapor bicimi olarak Virgille Ayrilan'i secgin). ".csv biciminde" olusturdugunuz
raporlari yazdirmak icin Workforce Management'i kullanmayin, sonuglar kesilmis olabilir. Dosyay! dogru
bir sekilde yazdirmak icin, .csv bicimi okuyabilen bir programda a¢in ve ardindan yazdirin.

4. ileri'ye tiklayin.
5. Veri Arahgi ekraninda, raporun verisi icin bir baslangic ve bitis tarihi secin.

6. istege bagli olarak eger varsa, yorumlarin raporda gdsterilip gdsterilmedigini kontrol etmek icin
Yorumlari/notlari géster'i secebilirsiniz.
lleri'ye tiklayin.

7. Veri ekraninda, Mevcut Miisteri Temsilcileri listesinden raporunuza dahil etmek istediginiz musteri
temsilcilerini secin.
Sitelerini gorintilemek icin is birimlerini genisletebilir ve takimlari ve aracilarini gortntilemek igin
sitelerini genisletebilirsiniz. Birden ¢ok siteden herhangi bir ekip ve/veya musteri temsilcisi
kombinasyonunu segebilirsiniz.
ileri'ye tiklayin.

8. Takvim Ogeleri ekraninda, rapora dahil etmek istediginiz dgelerin onay kutularini secin ve ¢ikarmak
istediginiz 6geler icin onay kutularinin segimlerini kaldirin. Kullanilabilir secimler sunlardir:

* Do6nen Kaliplar.

* Kullanilabilirlikler

+ izin Gunleri

* Vardiyalar

* Calisma Saatleri

* Calisilmayan Saatler

« istisnalar

9. Bitir'e tiklayin.

Takvim Ogeleri sayfasinda istisnalar ve Calisilmayan Saatler secilirse, istisnalar ve Calisiimayan Saatler
tarlerini belirtmelisiniz.
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Rapor Rapor Gorunttleyicisi'nde gorindar.

Takvim Ogeleri Raporunu Anlama

Site [baslik]

Tarih Periyodu [bashk]
Miisteri Temsilcisi

Tarih

Tuar

Aciklama
Baslangic Zamani
Bitis Zamani

Durum

Yorumlar/Hatirlatma

Secili site, sitenin zaman dilimi ve (ilk) secili takim.
Rapor, takim tarafindan dtzenlenir.

Raporda yer alan tarihler.
Rapora dahil edilmis her musteri temsilcisinin adi.

Musteri Temsilcisinin bir istisna, dénen kalip veya
tercih istedigi tarih. Rapor, muUsteri temsilcileri icin
coklu takvim 6geleri gosterebilir.

Dénen kaliplar, kullanilabilirlikler, izin gunleri,
vardiyalar, calisma saatleri, galisiimayan saatler
veya istisnalar.

istisna, tarih adi veya dénen kalibin aciklamasi.
Takvim 6gesinin basladigi zaman.
Takvim 6gesinin sonlandigi zaman.

Takvim 6gesinin Programlanmis, Programlanmamis,
Verilmis, Reddedilmis, Tercih Edilen veya Geri
Cagrilmis olup olmadigidir.

Opsiyonel sutun.

Workforce Management Web for Supervisors Help



	Workforce Management Web for Supervisors Help
	Takvim Öğeleri Raporu

